MIRE KELL UGYELNI A SZAKDOLGOZAT
OSSZEALLITASAKOR

(Ismertetd — Bodd Barna)

Utemterv segédlet a dolgozat 6sszeallitasahoz

1. Kutatasi/elemzési terv beadasi hatarideje:  5-8 oldal

Irodalomgydijtés (cédulazas) folyamatosan - minimum 6 hét

Témavazlat véglegesitése, atbeszélése a konzulenssel

Mellékletek, empirikus vizsgalati anyagok dokumentalasa folyamatosan (0-15 oldal)
A dolgozat elsé fejezetének dsszeéllitasa minimum - 3 hét  (8-30 oldal)

A dolgozat 6 fejezetének dsszeallitasa minimum - 4 hét (10-30 oldal)
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2. Elsé valtozat 6sszeallitasa (bevezetés és o6sszefoglalas nélkiil) minimum 1 hét
o Témavezetbvel elolvastatni - minimum 1 hét
3. Masodik valtozat 6sszeallitasa (bevezetés és 6sszefoglalas nélkiil) minimum 2 hét

o Masodik véltozat dsszeéllitasa a vezetdtanari javaslatok figyelembevételével atdolgozva,
kiegészitve, az esetleges hidnyossagokat felszamolva - minimum 2 hét

o Bevezetés és Gsszefoglalas megirasa minimum 2 nap (2-10 oldal)

o Irodalomjegyzék preciz 0sszeallitasa labjegyzetek atnézése, hivatkozasok pontositasa -
minimum 2 nap (1- 5 oldal)

4. Harmadik valtozat atadasa a konzulenseknek

Tanarral elolvastatni - minimum 5 nap

Utolsé atdolgozas (ha sziikséges) minimum 3 nap

Annotacio elkészitése magyarul €s angolul minimum 1 nap 1- 2 oldal
Kottetés/spiralozas - minimum 1 nap
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5. Elkészités végleges hatarideje (Leadas): 2010. janius 10.

Témavalasztas

e Ajo6téma aktudlis és relevans, azaz olyan terlletet érint, amelynek gazdasagi szerepe az adott
idészakban jelentds, és amelynek feldolgozasan jol lemérhet6 a tanultak alkalmazasa.
o Atémavélasztas ilyen feltételek mellett akkor értékelhetd sikeresnek, ha:
o acim fedi a tartalmat,
o adolgozat szerkezete, logikai felépitése és tartalmi aranyai megfelelGek,
o avalasztott téma jol kapcsolddik a jelolt érdeklédéséhez, és az altala valasztott szak
vagy szakirany kérdéskoréhez,
o atéma mérvado hazai és nemzetkozi szakirodalmi forrdsanyaga a hallgaté altal
elérheto,



o a tartalom és annak szakirodalmi hattere igazodik a jelélt idegen nyelvi ismereteihez,

o sikerll olyan kils6 konzulenst talalni, aki adatokkal, észrevételeivel és javaslataival
hatékonyan segiti a jelolt munkajat,

o adolgozat olyan elemzéseket mutat be, amelyek egyéni Gtletre és kivitelezésre
épulnek, a jelolt sajat egyéni munkajanak tekinthetk, nem pedig korabbi vizsgalatok
masolasanak vagy egyszeri ismétlésének, s ezzel a jeldlt nem csupan reprodukalja,
hanem elemzéseivel gazdagitja is a képzés soran szerzett ismereteit.

Fontos:

Lehet valasztani szilkebb témakart akkor, ha a jeloltnek az a célja, hogy érzékeltesse a
valasztott téma mélyebb dsszefliggéseit.

Tagabb témakor valasztasa esetén az egyes részteriletek mar altalaban csak vazlatosan
fejthetdk ki. llyenkor fennall annak veszélye, hogy a jelolt elvész a részletekben, vagy a teljes
témakornek csak egyes vonatkozasai, s talan nem is a legfontosabbak férnek bele a dolgozat
keretébe. A késbbbiek szempontjabol ezért donté fontossagu a témavalasztas, ezen belil is a
kelld sz(ikités, a feldolgozand6 témakorok elhatarolasa.

A szakdolgozat elkészitésének fontosabb munkalépései:

Témavalasztas, 2-3 oldalas témavazlat elkészitése, majd annak megvitatasa a vezet6 tanarral.
A konzultaci6 alapjan a végleges témavazlat dsszeallitasa.

Utemterv készitése a témavalasztas hataridejétdl a dolgozat leadasanak hataridejéig —
figyelembe véve, hogy a szinvonalas szakdolgozat elkészitéséhez harom-négy hénapnyi
munkara van szikség!

A téma szakirodalmanak feldolgozasa: a mérvadé forrasmunkak kivalasztasa, elolvasasa, majd
kijegyzetelése, és a késdbbi hivatkozasokhoz a forrasok pontos bibliografiai adatainak
rogzitése.

Az 6nallé munka (kutatas, kérdéivezés, elemzés) megtervezése, ellenérzése, kivitelezése.

A szakdolgozat els6 valtozatanak 6sszeallitésa a témavéazlat nyoman, annak bévitésével, a
szakirodalom-feldolgozas és az egyéni elemzések beépitésével.

A tanar észrevételei alapjan a szakdolgozat javitasa, bdvitése, a megallapitasok pontositasa,
javaslatok kidolgozasa és a végsé valtozat 6sszedllitasa.

A kész szakdolgozat bemutatésa a tanarnak, majd a dolgozat bekottetése és beadasa.

Tartalomjegyzék

A szakdolgozat cimlapja utan kdvetkezik a tartalomjegyzék, amely a f6- és alfejezeteket,
valamint azok kezdd oldalszamait tlinteti fel. A tartalomjegyzék mind a dolgozat szerz6je, mind
az olvaso szamara fontos szerepet tolt be:

o Erzékelteti a téma feldolgozasanak valamennyi fontos aspektusat

o Jelzi a dolgozat felépitésének tartalmi logikajat

o Utal az egyes fejezetek belsd szerkezetére, és a tartalmi aranyokra

o Gyorsan fellapozhat6va teszi a szerzd vagy az olvaso altal keresett fejezetrészeket.
A jo tartalomjegyzek vilagosan tagolt; ennek érdekében megkilonboztetett szovegstilusokat
alkalmaz az egyes cimszintekhez. Jelzi a kezdd oldalszamokat, és célszeriien legalabb harom
cimszinten jeleniti meg a f6- és alcimeket. A Word sz6vegszerkesztk alkalmasak ennek
automatikus el6allitasara és frissitésére, mint erre a késébbiekben és az ajanlott sablonban
még visszatérink.



Bevezetés

Az egy-két oldalnyi terjedelm(i bevezetésben ki kell térni a valasztott témara, indokolni a
témavalasztast, majd utalni a valasztott téma jelentdségére, az alkalmazott kozelitésmaodra, és
a téma feldolgozasanak gyakorlati hasznossagara. Ennek a fejezetnek az a szerepe, hogy
felkeltse az olvasé érdekl6dését a valasztott téma irént, és érzékeltesse a munkatol varhato
eredményeket.

Ismertetni lehet a ttmahoz kapcsolddo informacios és modszertani forrasok, lehetdségek
kihasznalasara tett kisérleteket, tovabba a munka soran felmerlt sajatos problémakat,
akadalyokat és a jelolt kisérleteit az akadalyok athidalaséra.

Indokolt esetben itt lehet megemliteni, hogy a kiilsé konzulens mennyiben segitette a téma
feldolgozasat, mivel jarult hozza a munka eredményességéhez.

A bevezet — bar a szakdolgozat kezd6 fejezete - id6rendben mégis a dolgozat torzsanyaganak
megirasat kdvetden, az dsszefoglalassal egyiitt készithetd el célszeriien. Igy érhetd el, hogy a
dolgozat megirasanak élményei, tapasztalatai a dolgozatot keretbe foglald két fejezet
valamelyikében biztosan szerepeljenek, ismétlés nelkiil.

Irodalmi attekintés — a témakor elméleti attekintése

Ez a fejezet a valasztott témahoz szorosabban kapcsolodo szakirodalom feldolgozésat foglalja
magaban. A cime illeszkedve a valasztott ttmahoz utaljon arra, hogy ez az irodalomra, a
mértékadd elmélet attekintésére vonatkozik. Fontos szerepe, hogy érzékeltesse a jelolt
jartassagat, olvasottsagat az adott témaban, tovabba valogato és sulyozo képességét. A
fejezetnek ezért kelléen atfogo, de nem terjengés formaban kell bemutatnia, hol tart a mérvado
szakirodalom az adott ttmaban, melyek a legfontosabb alapmiivek, és hogyan érzékeltetheté a
szakirodalmi alapok fejlédése a legfrissebb forrasmunkak tikrében.

Ebben a fejezetben kell kdrvonalazni a téma elméleti hatterét, meghatérozni a témahoz
kapcsolddd fontosabb alapfogalmakat és kapcsolatukat, és felvazolni a késébbi elemzésekhez
felhasznalhatd mddszertani eszkoztarat, annak alkalmazasi feltételeit és korlatait.

Ide illik minden olyan szakirodalmi nézet, gondolatforras, amely a téma feldolgozésa és
gyakorlati alkalmazasa szempontjabdl relevans. Sor keriilhet rangos szerzék nézeteinek
Utkoztetésére a jelolt sajat véleményének, tapasztalatainak tukrében. Végul itt kell kitérni arra,
hogy a jelolt mindezek ismeretében milyen elméleti és modszertani alapokat valasztott a téma
feldolgozasahoz, és alkalmazasuktol milyen eredmény varhato.

A szakdolgozatnak szakirodalmi értéki ,termékeként” itt lehet bemutatni a jelolt esetleges
modellezési kisérleteit, 6nallo modelljét vagy olyan elméleti, mddszertani megallapitasait,
amelyek hozzajarulhatnak a szakirodalmi hattér bovitéséhez, illetéleg annak gyakorlati
hasznosithatésagahoz.

Gyakorlati rész — Elemzések és értékelésiik

A gyakorlati részben kell megmutatkoznia a tanultak szakszer( alkalmazasanak, a jelolt elemzd
készségének és kreativitdsanak. A gyakorlati részben kifejtheté témak és mddszertani
lehetbsegek kore szinte kimerithetetlendl széles.

Az elemzésekhez a tanult, vagy a mérvadd szakirodalomban fellelhetd széles mddszertani
eszkoztar all rendelkezésre. A jeldltnek bizonyitania kell azt, hogy az adott problémahoz a
rendelkezésre all6 mddszerek kozul a lehetd legjobbat valasztotta meg, és azt szakszerlien
képes alkalmazni az adott probléma feltaraséra, megoldasara. A gyakorlati alkalmazas vallalati



adatbazis és verbalis tények felhasznalasaval torténik meg, szakirodalmi és vallalati nézetek
utkoztetésével.
Ebben a fejezetben donté aranyban, hangsulyozottan sajat munkat varunk el a hallgatétél,
mégpedig a kovetkezd logikai sorrendben:

o elbfeltevések,

o amodszertani eszkozok és alkalmazasuk bemutatasa,

o azelvégzett onallo vizsgélat leirasa,

o azelemzésekkel nyert sajat eredmények bemutatasa,

o azeredmények értékelése.
A sajat megjegyzéseket egyes szam elsé személy hasznalataval kell a szakirodalmi, illetve
vallalati nézetektdl elkiloniteni, és személyessé tenni. Az elemzések eredményét tablazatok,
diagramok és a jelolt szoveges megjegyzései kisérik.

Megallapitasok, kovetkeztetések, javaslatok

A jeldltnek a feldolgozott témahoz kapcsolddd megallapitasai tematikus sorrendben nagyrészt
mar az elemzéssel foglalkozé fejezetrészekben megjelennek. Fontos azonban, hogy ezek
legjellemzbbb gondolatait a jelolt tomor kovetkeztetések és javaslatok formajaban is
0sszegezze. Nagy szerepe van itt a lényeglatasnak, sulyozé képessegnek.

Azokat a megéllapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat kell itt logikus gondolatmenetben
ismertetni, amelyek a valasztott téma, az adott probléma, és az elemzéssel nyert eredmények
jellegét, dsszetettségét, fontossagat jol érzékeltetik.

A megallapitasok és kovetkeztetések hitelességét az elvégzett elemzések
megalapozottsagaval, a megfeleld modszerek helyes megvalasztasaval és a modszertani
alkalmazas szakszerliségével kell alatdmasztani.

A jelolt javaslatai irdnyulhatnak uj modszerek bevezetésére a vallalati gyakorlatba, a cég altal
alkalmazott modszerek és alkalmazasuk tovabbfejlesztésére, piactudatosabb
termékfejlesztésre, szélesebb kori vallalati innovaciora (gyartasfejlesztésre,
szervezetfejlesztésre stb.), a vallalati tervezési rendszer és tervezémunka korszerisitésére, az
informacids rendszer fejlesztésére, a gazdasagi és pénzligyi menedzsment dontéseinek
tamogatasara, vagy a vallalati mikodés legkulonfélébb tertletein a termelékenység,
hatékonysag, versenyképesség fokozasara.

A jeldltnek ebben a fejezetben kell kifejtenie, hogy elemzései milyen kdvetkeztetésekre
vezettek, megallapitasai milyen kovetkezményekkel jarnak, és javaslataitol milyen
haszonhatasok varhatok. Ide kivankozik tovabba az is, hogy a tovabblépéshez még milyen
vizsgélatokat lehetne elvégezni, a jeldltnek milyen elképzelései vannak az elvégzett
vizsgélatok, elemzések, kutatasok folytatasara.

Osszefoglalas

A munka végén, Osszefoglalas cimen a teljes szakdolgozatrél kell 4tfogd ismertetést adni,
célszerlien 3—5 oldalnyi terjedelemben. A j6 6sszefoglalas tomar attekintést nyujt minden egyes
féfejezet tartalmarol, jOl érzékelteti a témavélasztds megalapozottségat, az alkalmazott elveket,
maodszertani elemeket, a jelolt feltételezéseit és az elért eredményeket.

Az bsszefoglalasban ezért a bevezeté gondolatok vazlatos ismétiése utan rdviden dssze kell
foglalni a fébb fejezetek tartalmat, az elvégzett elemzésekhez alkalmazott feltételezéseket és
mabdszereket, majd tdmdren itt is meg kell jeleniteni az elért eredményeket, a fébb
megaéllapitasokat és javaslatokat.



Irodalomjegyzék

A szakirodalom feldolgozasa akkor értékes, ha a jeldlt a tananyagon tulmutato forrasokat is
feldolgoz, ezeket céltudatosan, a mérvadé szakirodalom felhasznalasaval valasztja meg, és
gondolkodo, kreativ modon hasznélja fel témajanak kidolgozésahoz. A kreativ irodalom-
feldolgozas j6l bemutatja a téma elismertebb szerzéinek nézeteit, és érzékelteti az egyes
szerzOk kdzotti felfogasbeli kiildnbségeket. A vonatkozo szakirodalmat kelléen széles kori
hazai és nemzetkozi forrasok alapjan, egyéni szempontok szerinti valogatassal és
rendszerezéssel kell feldolgozni.

Az irodalomjegyzék szerzbk szerinti betlirendben tartalmazza a feldolgozott forrasmunkékat. A
szakdolgozatban barhol név szerint emlitett szerzéknek az irodalomjegyzékben is szerepelnie
kell. Irodalomforrasként nem csak a feldolgozott irodalmat érdemes feltiintetni, hanem minden
olyan alapmiivet, jegyzetet is, amelybdl a jellt tanult, vizsgazott, ha az kapcsolddik a témahoz.
Az internetes irodalomforrasok is megemlitendék. Ezeket, ha van szerzéjlk, a fent leirt
formatumban, ha nincs, akkor egyszeriien a www. forrasra hivatkozva kell feltiintetni a
labjegyzetben és az irodalomjegyzékben.

Mellékletek, fiiggelékek

A szakdolgozatnak minden olyan tartalmi vonatkozasa, adatbazis-jellegi hattere és
illusztracioja, amely nem kapcsolodik szorosan a mondanivaléhoz, de alatamasztja annak
érthetéségeét vagy hitelességét, mellékletbe vagy flggelékbe kivankozik. A téméhoz kdzvetlendl
kapcsolodd hattéranyagokat célszertien mellékletbe, a kevesbé szorosan kapcsolddo
hattéranyagokat fiiggelékbe kell tenni. Ezek a hattéranyagok sorszammal ellatva, kilon
oldalakon kezdve szépen mutatnak a szakdolgozat végén.

Szerkezet, attekinthetoség

Fontos, hogy a dolgozat szerkezete kell6en tagolt, attekinthetd legyen. Ezt segitik a j6 stilusban
megformazott cimek, alcimek, bekezdések, felsorolasok, és ezt segiti az egységes betlitipusok
hasznalata is.

Az attekinthetdséget a tdbbi kozott olyan formai megoldasok is névelhetik, mint példaul a
szellés, de nem tul laza sortavolsag, a bekezdések kozotti sorkdz mérete, a felsorolasok
egységes és esztétikus jeldlése, az azonos stilusu tablazatok, abrak és mas illusztraciok.

Az attekinthet6séghez elengedhetetlen a tartalomjegyzék, amely Word cimsor-stilusok
hasznélata esetén a szovegszerkeszt6vel az itt kozOlt Szerkesztéstechnikai utmutato szerint
automatikusan elkészittethetd és frissithetd. A j6 tartalomjegyzék segitségével a szerkezeti
felépités kdvethetd, az oldalszamok alapjan pedig a szerkezeti aranyok is jol érzékeltetheték.

Tartalmi igények, targyalasi logika

Fontos tartalmi, min6ségi szempont a téma elméleti, fogalmi, belsé logikai és modszertani
rendszerének hozzaértd, biztonsagos kezelése, és ennek szakszer( felhasznalasa az
elemzésekben. Kilon érdem, ha a jelolt Ujszerli megfontolasokkal, fejlett problémamegoldé
készséggel vagy Ujszer(i eredményekkel is hozzajérul a szakterilet fejlédéséhez, a téma
gyakorlati alkalmazasahoz.

Ha a szakdolgozat nem tébb, mint a szakirodalom vonatkozd részeinek egyszer(
visszaidézése, a valasztott cég adottsagainak leir6 jellemzése, vagy masok altal végzett
kutatasok, elemzések ismertetése, akkor az dontéen leird munkanak mindstl, amire legjobb



esetben is csak gyenge érdemjegy adhat6. Ahhoz, hogy a szakdolgozat elemzb-értékeld
jelleget mutasson, elemzéseket is kell végezni, és a leird részektdl szakdolgozat minden érintett
fejezetében egyértelmiien el kell kiloniteni a jelolt sajat gondolatait, észrevételeit, elemzd
megallapitasait. Ennek legjobb modja egy-egy Uj bekezdésben egyes szam elsé személyben
irni az adott témakorrél, aztan visszatérni a leird vagy elemz0 fejezetrészhez.

e A dolgozat mondanivaldja akkor kdvethetd jél, ha a dolgozat egyfajta logikus gondolkodas
terméke, azaz annak egyes fejezetei logikusan épulnek egymasra, logikusan kdvetkeznek
egymasbol. Ezt segiti a cél vilagos megfogalmazasa, a valasztott kozelitésmdd és moédszerek
ismertetése, az alkalmazas feltételeinek megvilagitasa, majd az elemzések és kovetkeztetések
rendszerbe foglalt ismertetése.

Stilus és kozérthetoseg

o Gordulékeny, olvasmanyos az olyan stilus, amely nyelvhelyes, érthetd, kovethet6 és lekoti az
olvasét. Kertini kell a zavaros, pontatlan fogalmazast, a nyelvhelyességi, helyesirasi és
gépelési hibakat. A jeldltnek egyértelmd, vildgos fogalom-meghatarozasokat kell adnia. A
mondanivalot lehetbleg révid, kerek mondatok formajaban kell kozolni. A nem kézismert
roviditéseket azok elsé eléfordulasi helyén fel kell oldani. Az dsszetettebb fogalmakat célszeri
labjegyzetben hosszabban is megmagyarazni.

o Kozérthet6 a jelolt stilusa akkor, ha a fogalmakat jol definialja, és értelemszer(ien hasznalja.
Olvasmanyos a stilus, ha az azonos jelentésii igék és jelzds szerkezetek valtozatosan,
szinonimak formajaban jelennek meg a dolgozatban. Kifejezetten szépirodalmi stilust a ma
akkor, ha annak nyelvezete valasztékos, szerzéje a szépen hangzé irodalmi széfordulatokkal
sem fukarkodik, és a dolgozat olvasésa a szakmai tartalom mellett irodalmi éiménnyel is
szolgal.

Formai kovetelmények

- errdl kiilon anyagot is kaptak

o A szakdolgozatot tetszetds kulalakban kell elkésziteni, izléses illusztraciokkal. A szovegben
finom, diszkrét kiemelésekkel kell éIni, a szines illusztraciokban pedig kertlni kell a harsogd
szineket. Fontos, hogy mind az iras, mind az illusztraciok killeme egységes stilust kovessen. A
szépen kivitelezett szakdolgozattal szemben elvarasok a kovetkezok:

A szovegben legfeljebb két-harom betiitipus szerepeljen.
A cimsorok mindvégig egy-egy erre kivalasztott betiitipust tartalmazzanak. Ugyanez
érvényes a tablazatcimekre és abracimekre.
o AszOvegben csak egyféle kiemelés, lehetéleg dolt vagy vastagitott beti legyen, az
alahuzast kertini kell.
o A szOvegek és felsorolasok azonos sortavolsaggal jelenjenek meg a teljes
dolgozatban.

A leggyakrabban alkalmazott formai megoldasok a kdvetkezok:

szimpla sortavolsag, a bekezdések kozott egy-egy soremeléssel

masfeles sortavolsag normal bekezdéssel, a bekezdések kdzott soremeléssel, vagy

masfeles sortavolsag francia bekezdéssel, a bekezdések kozott soremelés nélkdil.

« Haa szakfelelés tanszék a fentiek kozul el6irja valamelyiket, ugy azt kell alkalmazni. Ha nincs
erre vonatkozo konkrét el8iras, a jeldlt valaszthat. Mindkét esetben fontos azonban, hogy a
felsorolasok, tablazatcimek és abracimek, tovabbé a forrashivatkozasok harmonikusan
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illeszkedjenek a normal bekezdésben megvalasztott betiitipushoz, sortavolsaghoz,
sorkihagyashoz.

Gyakori formai hiba a felsorolasok tul laza stilusa a széveghez képest. Ezt a problémat az itt
csatolt szerkesztési Utmutatd és sablon segit megoldani. Lényege, hogy az egysoros
felsorolasok stilusaban ,el6tte” és ,utdna” ne alkalmazzunk soremelést. A tébbsoros
felsorolasoknal a jel6lt maga donthet arrdl, hogy a soremelés javitja-e vagy rontja az
attekinthetGséget és az esztétikai benyomast. Tovabbi formai hiba a Word-ben felkinalt
,5z0vegtorzs” stilus hasznalata, amely gyakran okoz a jobbmargdn tulterjedé sz6veget a teljes
bekezdésben. Fontos ezért, hogy az altalunk ajanlott sablonnak megfeleléen a Normal stilust
hasznéljuk a normél bekezdések mindegyikéhez.

Hivatkozasi kotelezettség

A jelolt sajat nézeteit, gondolatait, megallapitésait és javaslatait egyes szam elsé személyben
kell megfogalmazni olymédon, hogy azok vilagosan elkiloniljenek a szakirodalmi
megallapitasoktol, és érzékeltessék, hogy a szakdolgozaton belil mi minden tulajdonithat6 a
jelolt sajat gondolkodasanak, szellemi munkajanak.

Mas irasokbol hivatkozas nélkul atvett gondolatok, sz6 szerinti szovegrészek, adatok,
illusztraciok kozlése plagiumnak mindsul. Ez sulyos etikai és blntetéjogi vétség, amelynek
kovetkezmeénye a szakdolgozat elégtelen mindsitése.

A szakirodalombol vett gondolatokat szerzéjikre hivatkozva, a jelolt sajat szavaival
megfogalmazva kell visszaidézni, a szerzék szé szerint idézett gondolatait pedig idézdjelek
kozé is kell tenni.

A szakirodalombol, céganyagokbdl vagy barmely méas forrasbdl szarmazé minden anyagrészre,
gondolatra, véleményre és adatra

a szerzé és a forras megjelolésével hivatkozni kell, mégpedig azon a helyen, ahol a forrasbol
vett szdveg, adat, képlet, tblazat, abra a dolgozatban eléfordul.

Az irodalmi hivatkozasok rendje a kdvetkezé: Szerzé vezetékneve, személyneve (Evszam):
Cim, Kiadd vagy Folydirat neve, Oldalszdm vagy Kiadvany sorszama, Egyéb adat. A kulfoldi
szerz6knél is elél van a vezetéknév, utana vesszd és vagy a személynév, vagy annak
roviditése szerepel, ezt kovetik a fenti bibliografiai adatok. — erre volt kiilon anyag

A forrasokra minden egyes emlités helyén hivatkozni kell. A bibliogréafiai adatokat minden
forrasmegjel6léshez hianytalanul hozza kell fiizni, a hivatkozasok csak igy érvényesek. Az
irodalmi hivatkozasokat célszer( labjegyzetbe tenni, mert igy azok feltlinébbek, és mert ezek
utan az irodalomjegyzék a technikai utmutatéban leirt mddon a labjegyzetekbdl mar csaknem
automatikusan el6allithato.




